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учетная политика для целей бухгалтерского учета

учетная политика Леrrинградского областного государственного

бюджетного учреждения (ленинградский областной дом-интернат

ветеранов "ой"", и т])удa>) (далее - учреждение) разработана

в соответствии:

о с прик€вом Минфиlrа от 30.08.2024 м t2lH (об утверждении

федерального станд\арта бухгалтерского учета государственных

ф""ч".о" <Единый план счетов бухга-птерского учета
государственных финансов> (далее - сгС кЕдиный план счетов>)

JФ t2lH);
о ПРИК€ВОм Минфинсr от 20,09.2024 Jф 133н (об утверждении

федерального стащ(арта бухгалтерского учета государственных

ф"пuп.оu кплан ()четов бухгалтерского учета бюджетных ифинансов кПлан
автономных учреlкдений> (далее

бухгалтерского учета)) JФ 133н);

цриказом Минфиrrа от 24.05.2022 J\Г9 82н кО Ilорядке

формирования и применения кодов бюджетной классификации
J\Г9 82н кО Порядке

РоссийскоЙ Федерации, их структуре и принципах назначения)

(далее - приказ Nч 82н);

прикчвом Минфинс" от 29.|1.20|7 J\Ъ 209н (об утверждении
порядка примен()ния классификации операций сектора

государСтвенного уrIравления> (далее - приказ Nч 209н);

nprnuro' Минфина от 30.03.2015 Jф 52н <Об утверждении форп,r

первичных учетных локументов и регистров бухгалтерского учета,
применяемых органами государственной власти

(госуларственными органами), органами местного

самоуправления, органами управления государственными

k"й
3 ёl,

Rэ



внебюдЖетнымИ фонztамИ, государственными (муниципальными)

учреждениями, и Ivlетодических указаний по их применению>

(далее - приказ J\Ъ 52н);

пр"**о*МинфинаоТ15л42О2lNsбlнкобУТВержДении
унифичированных форм электронных документов бухгалтерского

учета, применяемых при ведении бюджетного учета,

бухгалтерскогО учета государственных (муниuипальных)

упрa*д." ий, и Мето,цических указаний по их формированию и

.rр"*.""нию) (далее -- приказ Jr[э 61н);

ф"дераrruными стандартами бухгаJIтерского учета государственных

финансов'УТВержДенНыМиПрикаЗаМиМинфинаоТзt,t2,2016J\Ъ
i56n, Jф 2j7H, Jф 25liH, }Гs 259н, Jф 260н (далее - соответственно

сгс кКонцепту€lJIьн,jIе основы бухучета и отчетности)), сгс

<основНые средства), сгС кДрендо), СГС кобесценение активов)),

сгС <Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности))), оТ

зо.|2.2о17 Ns 274н, 27iH, 277н, 278н (далее - соответственно сгс
<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>, сгС <События

после отчетной даты]), сгС <ИнфорМациЯ о связанных сторонах)),

СГС <Отчет о движе]-Iии денежных средств)), от 27.02,2018 JrГs 32н

(далее сгс <,Щох,эды>), от 28.02.2о]18 J\ъ З4н (далее сгс
<НепроИзведеннЫе а](тивы>), от з0.05.2018 Nsl22H, |24н (далее -
соответственно сгс <<влияние изменений курсов иностранных

в€UIют), сгс <<Резервы>>), от 07.|2.2018 J\b 256н (далее сгс
<<Запасьu), от 29.о6.2018 J\b 145н (далее сгС <<,.Щолгосрочные

договоры>), от 15.11 .2о|9 J\ъ 181н, 182н, 183н, 184н (далее

соответственно сгС кНематери€Lльные активы)), сгС кЗатраты по

заимствованиям)), сгС <Совместная деятельность)), сгС <Выплаты

персоналу>), от 30.06.2020 J\Ъ |29н (да_гrее сгС <Финансовые

инструменты)), от 30.10.2020 Jф 254н (далее - сгС <Метод долевого

участия>>), от 16.|2.')_020 Ns 310н (далее - СГС <<Биологические

активы)).

Используемые термины и сскрахдения

Расшифр(lвка

Ленинградское областное государственное бюджетное

учреждение <JIенинградскlлй областной дом-интернат
ветеранов войны и труда)

Комитет по соци€Lльной защите населения Ленинградской
области

наименование

Учреждение

Учредитель



от того, в каком разряде номера счета

стоит обозначение:

код вида финансового обеспечения

I. Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение - бухгаJIтерия,

возглавляемая главным бу*гЫrеро*. Сотрудники бухгалтерии

руководствуются в работrэ положением о бухгалтерии, должностными

ИнсТрУкциЯМи.ответствеНIIыМзаВеДениебУхгалтерскоГоУЧеТаВ
учреждении является главный бУхгалтеР,

основание: часть з статьи 1I Закона от 06. |2.2011 J\ъ 402_Фз

действуют постоянные комиссии:

и выбытию активов (приложение 1);

комиссия (приложение 2);

показаний спидометров автотранспорта
3).

1-17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим

IIланом сче:]ов

В зависим()сти
бухучета

1 8-й разряд

2.в учреждении
-комиссия по поступле}tию

-инвентаризационная
-комиссия по проверкэ
(приложение

3. Учреждение публикуе,г основные положения учетной политики на

своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной

политики.
основание: пункт g сгс кучетная политика, оценочные значения и

ошибки>.

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухга,гtтер

оценивает в целях сопосlавления отчетности существенность изменения

пок€вателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты

ДеЯТельНосТиУчреЖДениЯиДВижениеегоДенежныхсреДсТВнаосноВе
своего профессионаJIьног() суждения. Также на основе профессионального

суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода,

выявленных после утвер)цения отчетности, в целях принятия решения о

раскрытии в Пояснениях к отчетности

ошибках.

информации осущественных



Основание: пункты t'7, 20,

значения и ошибкш>.

32 СГС <<Учетная политика, оценочные

II. Технология составления, передачи документов для отражения в

бухгалтерском учете.

1. Бухгалтерский учет ведется в автоматизированной системе

<управление бюджеl,ным процессом Ленинградской области> с

применением прогрilммных продуктов к 1С:БГУ>, к 1С:ЗКУ>,

< 1с:ЩГУ>.

основание: подпункт ((д)> пункта 9 сгС <<Учетная политика, оценочные

значения и ошибки>>.

2. с использованием телекоммуникационных KaHmIoB связи и

электронной подпи()и бухгалтерия учреждения осуществляет

электронный докумевтооборот по следующим направлениям:

внутренний документооборот в ( 1 С:ДГУ>;

система элекl,ронного документооборота с комитетом

финансов Лени:rградской области в Atlt кФинансы>;

система элек:]ронного документооборота с комитетом

государственною заказа Ленинградской области в дцк
<Госзаказ>;
ведение плана Фхд, заключение соглашений с учредителем,
передача отч()тов по субсидиям учредителю в Ацк
<Планирование));
сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности учредителю в

ПК <Свод СМУ,РТ>;
передача отчет]{ости по наJIогам, сборам и иным обязательным

платежам в и_-Iспекцию Федеральной налоговой службы в

<1С:БГУ), ((1С:ЗКУ> и других ИС;
передача сведе лий и отчетности в Социальный Фонд России в

<1С:БГУ>, <1С:ЗКУ>;
о р€вмещение информации о деятельности учреждения на

официа_гrьном сайте bus. gov.ru;

система электронного документооборота с ПДО кСБЕРБДНК
РОССИИ>;
передача отчетности в Росстат в <1С:БГУ)>, ((1С:ЗКУ>;

работа с Д,ругими информационными системами по

необходимострt;

о

о

о

о



создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен

внутрИ учреждениЯ осущестВляется с использованием бухгалтерской

программы <1С:,,ЩУ>.

Основание: пункт 1 приложения Ns2 к СГС кУчетная политика, оценочные

значения и ошибки>>.

3.в целях обеспечения сохl)анности электронных данных бухгалтерского

учета и отчетности:

о работа ведется в пр()грамме куправление бюджетным процессом

ЛенинграДскойоблаэти>ЧереЗИнТернеТнасерВерекоМиТеТа
финансов Ленинградской области;

о по итогам кварт€rлil и отчетного года сдача бухгалтерской

(финансовой) отчетнссти учредителю производится через интернет в

ПК кСвод СМДРТ>> на сервере комитета финансов Ленинградской

области;
о по итогам каждого квартаJIа и года бухгалтерские регистры,

сформированные в электронном виде, распечатываются на

бумажный носителI, и подшиваются в отдельные папки в

хронологическом порядке,

основание: пункт зз ()гс кКонцептушIьные основы бухучета и

отчетности)>

4.Бумажные первичные дскументы, с которых сняты электронные скан-

копии, хранятся в спец]4аJIьно отведенном месте в бухгалтерии с

обеспечением безопасных условий хранения документов и их защиту от

изменений. ,.Щоступ в кабинет имеют ограниченное число работников,

Основание: пункт
<КонцептуаJIьные

24 сгс <Единый план счетов)) J\ъ121н, пункт зз сгс
основы (iухучета и отчетности)).

III. Правила документооборота

1. Порядок передачи пер]]ичных учетных документов для отражения в

бчхгалтеDском учете ),становлены в графике документооборотабухгалтерском учете ),становлены
(приложение Мlб).

основание: пункт 22 i]гс <<КонцептуаJIьные основы бухучета и

отчетности), подгrункт ((дD пункта 9 СГС <Учетная политика, оценочные

значения и ошибки>>.



2. Пер вичные докуме нты с о с гавляют и ":9:1::,:,f 1,:;;;,ж?#"*
НJI.Ъi"";;;,й"rr".rп,. ф акт а хозяйственной жиЗни.,Ц,о кУ м енты

-_ _ _лJ-..,.л

а-iЙ;;,;-й;й;;;;1Ъ"",роп,_I,]i::.1::::j,i:_тл?"Y-,
;й;Бооороru. Если в гllафике срок не установлен, документ

передается в течеЕие трех
бУхгалтерскоГоУЧеТаИI[ИИrаЯинформацияПереДаеТсяВТеч9ниЕrР9л
рабочих дней aо дп" оформления, но не позднее последнего рабочего дня

месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел,

при созд ании)обработке и IIередаче документов обеспечивается защита

персонiшЬныхДанныхВПоряДке'УсТаноВЛенноМВПоЛоженИИоЗаЩиТе
персонаJIьных данных, которое утверждается руководителем учреждения,

ответственность за своевременное оформление первичных учетных

ДокУМенТоВ,ПереДачУихВ\/сТаноВленныесрокИДляоТраженияВ
бухгалтерском учете, а так)(е достоверность содержащихся в них данных

обеспечивают сотрудники, эоставившие и подписавшие указанные

документы.

с графиком документооборlот&э о также с каждым изменением к нему

должны ознакомиться все сотрудники, ответственные за оформление и

представление первичных lIoKyMeHToB,

В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию

первичный документ в сро](, установленный в графике, главный бухгалтер

yuboorrr"eT об этом сотрудника, руководителя его подраздел€ния, а также

руководителя у"р.*дa*, ия. Щляэтого каждому из них главный бухгалтер

направляет уведомление н() позднее одного рабочего дня со дня истечения

срока представления докуNIента по графику,

основание: пункт 1, подпункты ((г), ((ж) пункта б приложения Ns 2 к сгс
<Учетная политика, оценоl{ные значения и ошибки>, часть з статьи 9

Закона Jф402-ФЗ.

3. При проведении хозяйс,],венных операций используются

уrrф"цrрованные докуме-_Iты. Если для оформления хозяйственных

операций не предусмотреЕtы унифицированные документы, используются:

- унифичированные формr,l, дополненные необходимыми реквизитами;

- самостоятельно разработанные формы, которые приведены в

приложении Ns5;



основание: пункты 25-26CI,C <КонцептуаJIьные основы бухучета и

отчетности), подпункт (г) пункта 9 СГС кУчетная политика, оценочные

значения и ошибки).

4.ЩляоТражениявбУхгал16lрСКоМУчеТеПриниМаюТсяДокУМенТы'
коТорыеПроВеренысоТрУДНикаМибУхгаlrтерииВсооТВеТсТВиис
положением о внутреннем контроле (приложение J\b11). ,Щокументы,

оформленные с нарушениеNI, бухгалтерия к учету не принимает,

основание: пункт 2з сгс<,КонцептуаJIьные основы бухучета и

отчетности)>, подпункт (з) ]IyHKTa 7 приложения Jф2 к сгС <<Учетная

политика, оценочные значе )1ия и ошибки>>,

5. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам,

занимающим должности, п()речисленные в приложении Ns6,

пофамильный список сотр)/дников, имеющих право подписи,

утверждается отделъным пl)иказом руководителя,

основание: пункт 8 прилохсения N 2 к сгС <Учетная политика,

оценочные значения и ошибки),

6. !,опускается одним пеtr)вичным документом оформлять совокупность

следующих фактов хозяйсr,венной жизни:

о оприходование мот()рного топлива в последний день месяца, после

поступления докуме]{та Поставщика- Приходный ордер (ф,050а207);

о Списание моторного топлива в последний день месяца-дкт о

списании материалыIых запасов (ф,05 1 0460)

основание: подпункт ((а) rIyHKT 9 приложения Jr[s2 к сгС <<Учетная

политика, оценочные знач()ния и ошибки>>,

7. Все документы бухгалтэрского учета формируются на русском языке,

При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод

таких документов на руссл:ий язык осуществляется сотрудником

учреждения. Переводы со()тавляются на отдельном документе,

соДержаЩеМпосТроЧно:с'l'рокаориГИнаЛа_сТрокаПереВоДа'ЗаВеряЮТся
подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к

первичным документам. В случае невозможности перевода документа

привпекается профессионtlJIьный переводчик. Перевод денежных

(финансовых) документов заверяется нотариусом,

ЕслИ докуменТы на иносц)аНном языке составлены по типовой форме

(идентиЧны пО количесТВ\/ ГР&ф, их назваНию, расшифровке работ и т, д, и



отличаются толъко суммой), то в отношении их постоянных показателеи

достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии

ПереВоДиТЬнУжноТолЬкоИЗМеняюЩИесяПоказаТелиДанноГоПерВиЧноГо
документа.

основанИе: пункТ 31 сгС кI(онцептучtльные основы бухучета и

отчетности), пункт 7 прило)кения Ns 2 к сгС <Учетная политика,

оценочные значения и ошибки>>,

8. В каждом первичном документе при создании указывается дата

создания. Порядковый номер документа ук,lзывается при необходимости -

если нумерация предусмотрена формой документа,

Если дата составления перв[{чного документаили дата его подписания

отличается от даты (периьд,л) совершения факта хозяйственной жизни, в

составе обязательных реквизитов такого документа отражается дата или

период совершения факта хозяйственной жизни,

Если в первичныЙ учетныЙ документ включены реквизиты из другого

ДокУМенТа-осНоВанИЯ)ВПО[rвцqцgМДокУМеНТеУкаЗыВаеТсяинфорМацИя,
позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание,

основание: пункт 7 прилоN:ения JФ 2 к сгС <Учетная политика,

оценочные значения и ошиl)ки)>.

9. Формирование ЭЛеКТР(lННЫх регистров бухучета осуществляется в

следующем порядке:

оВреГисТраХВхр()нолоГиЧескоМПоряДкесисТеМаТиЗИрУЮТся
первичные (сводныtl) учетные документы по датам совершениrI

операций, дате принj{тия к учету первичного документа;

о Ж}РН€Lл операций (,}. 0509213) по всем забалансовым счетам

формируется ежеме()ячно в случае, если в отчетном месяце были

обороты по счету;
о ИНВеНтарнЕUI карточIiа учета основных средств оформляется при

принятиИ объекта к учету, по мере внесениЯ изменений (данных о

переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и

при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно,

на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной

амортизации;
о Инвонтарная карто,{ка группового учета основных средств

оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения

изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции,
консервации и пр.) lr при выбытии;



. опись инвентарных карточек по учету основных средств,

инвентарный списоIl основных средств, реестр карточек

заполняются ежегодн(), в последний день года;

о ж}рн&лы операций заполняются ежемесячно;

. другие регистры, Н€ указанные выше, заполняются по мере

необходимости, если l{Hoe не установлено законодательством РФ;

о ГЛОВН&Я КНИГа ЗаПОЛНЯЭТСЯ еЖеКВаРТаJIЬНО,

основанИе: МетоДические указания, утвержденные приказом Минфина от

30.03.2015 Ns 52н.

Учетные регистры по бtt(р€tщиям, указанным в пункте 2 раздела III

настоящей учетной политики, составляются отдельно,

10. Журнал операций расче,гов по оплате труда, денежному довольствию и

стипендиям (ф. oso+^ozr) ведется раздельно по кодам финаноового

обеспечения деятеJIьности pt раздельно по счетам:

. КБК Х.З02.1t.000 кРасчеты по заработной плате) и

кБКх.зО2.13.000<РасчетыПонаЧИсЛенияМнаВыПлаТыПооПЛаТе
трудD;

. кБк х.зо2.12.000 ((Расчеты по прочиМ несоциаJIьныМ выплатаМ

Персон€lJIУВДенежнойформе>>иКБКх.З02.14.000<<Расчетыпо
прочим несоциаJIь}tым выплатам персоналу в натуральной

форме>;. кБк х.302.66.000 ((Расчеты по соци€шьным пособиям и

коМПенсацияМПерсс,наJIУВДенежнойформе>иКБКх.302.67.000
<Расчеты по ссrци€UIьным компенсациям персон€LЛУ В

натураJIьной форме>;
. кБК х.зо2.96.Ь00 пРu.четы по иным выплатам текущего характера

физическим лицам)).

основание: пункТ 14б сгС кЕдиный план счетов)) ]t{sl21H,

11. ЖурнаJIам операций присваиваются номера согJIасно приложению },ls7,

По операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной

политики, журнzIJIы операrtии ведутся отдельно. журналы операций

подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим

журнал операций.

Журналы операций (ф. 05()4071) ведутся раздельно по кодам финансового

обеспечения. Журн€шы формируются ежемесячно в последний день

месяца.



l2. .щокументы бухгалтерского учета составляются в форме электронного

документа, подписанного квiшифицированной электронной подписью,

исключение - оформление документов в структурных подр€вделениях, в

коТорыхнеТкоМПЬЮТероВ'проГраММныхсреДсТВилиинТернеТа'
необходимых для оформлен]{я электронных документов, В этих случаях

документ может бытъ составлен:

о на бумажном носител,э и заверен собственноручной подписью;

. автоматически - на кс)мпъютере посредством формирования
электронного образа (iумажного документа, содержащего

обязательные реквизиты, предусмотренные формой документа,

даJIее документ распеqатывается и собственноручного

подписывается на буrиажном носителе,

при передаче в бухгалтерик) бумажных документов с них снимаются

электронные скан-копии. Сл:ан-копии изготавливает, подписывает

электЬонноЙ цифровой подItисью (далее ЭП) и несет ответственность за

соответствие подлинникам:

о сотрудник, составивший оригин€ш, - по документам, созданным

внутри учреждения;
о бухга_гlтер, ответственный за проведение операции в учете - по

документам, поступиl}шим от контрагентов, органов власти и других

лиц.

Если скан-копию изготавлIIвает или подписывает иное уполномоченное

лицо, ответственность за соответствие копии подлиннику возлагается на

это лицо.

Основание: пункты 10-12 приложения N9 2 к СГС (Учетна,I политика,

оценочные значения и ошиt5ки)).

13. По требованию контр()лирующих ведомств первичные документы и

регистры учета представляются в электронном виде. При невозможности

ВеДоМсТВаПоЛУЧитЬдокУI/IентВэлектронноМВиДекопииэлектронных
первичных документов и регистров бухгалтерского учета

распечатываются на бумсrжном носителе и заверяются руководителем

собственноручноЙ подписt,ю.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра)

проставляется штамп (ко]Iия электронного документа верна), должность

заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и

дата заверениJI,



при заверении многостра.lичного документа заверяется копия каждого
листа.

основание: часть 5 статьи !) Закона от 06.12.201l Ng 402-ФЗ, пункт з2 сгс
<концепту€tльные основы б,ухучета и отчетности), Методические
указания, утвержДенные приказом Минфина от З0.0З.2015IФ 52н, статья2
Закона от 06.04.2011 Ns б3-,ФЗ.

14. Электронные документI,I и регистры учета, подписанные
квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде
на съемных носителях инфtlрмации в соответствии с порядком учета и
хранения съемных носителей информации.

Основание: пункт зз сгС <<Концепту€шьные основы бухучета и
отчетности)>.

15. При необходимости l[зготовления бумажных копий электронных
документов и Р€ГИСТРОЕ; бухгалтерского учета бумажные копии
заверяются штампом, Кr)торый проставляется автоматически при
распечатке документа: <!окумент подписан электронной подписью в
системе электронного докуменТооборота логБУ <Сланцевский
ЩИВВИТ>)), - С УК€Ванием ()ведений о сертификате электронной подпиаи -
кому выдан и срок дейсr,вия. ,щополнительно сотрудник бухгалтерии,
ответственный за обработк:/ документц ведение регистра, ставит надпись
кКопия верна), дату распечатки и свою подпись.

основание: пункт 32 сгс <Концепту€шьные основы бухучета и
отчетности).

1б. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой
отчетности:

. бланки трудовых кни)кек и вкладышей к ним;
учет бланков ведется по ст()имости их приобретения.

основание: пункт 225 СГlЭ <Единый план счетов) Ns121H.

Бланки строгой отчетности,кранятся в сейфе в бухгалтерии учреждения.

!олжностное лицо, oTBeTcTIleHHoe за учет, хранение и выдачу бланков
трудовых книжек и вкладыr]rей к ним - специа-пист отдела кадров.

17. особенности применения первичных документов и регистров учета:



17.1. При ремонте нового оборудовани\ неисправность которого была
ВыяВлена при монтаже, ()оставляется Акт о выявленных дефектах
оборулования по форме J\9 ОС-16 (ф. 030600S).

1,7.2. При поступлении им:/щества и напичных денег от благотворителя
ИЛИ дарителя составляетс,I договор дарения или благотворительного
пожертвования денежных сl)едств.

|7 .З. В Табеле учета исIIользования рабочего времени (ф 050442|)
регистрируются случаи сlтклонений от норм€Lпьного использования
рабочего времени, устаноЕlленного правилами трудового распорядка.В
графах 20 иЗ7 отражаются ]4тоговые данные неявок.

Табель учета использованl{я рабочего времени (ф. 0504421) дополнен
условными обозначениями:

наименование показателя

.Щополнительные выходные дни (оплачиваемые)

Щополнительный оплачиваrэмый выходной день для прохождения
диспансеризации

Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы

Приостановка действия труцового договора в связи с мобилизацией
сотрудника

Расширено применение буквенного кода (Г> Выполнение
ГосУДарственных обязанностеЙ - для случаев выполнения сотрудниками
общественных обязаннtlстей (например, для регистрации
дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи
КРОВИ, днеЙ, когда сотрудник отсутствовЕLл по вызову в военкомат на
ВОеННые сборы, по вызову в с}д и другие госорганы в качестве свидетеля и
пр.).

l7.4. При Временном переЕ,оде работников на уд€Lленный режим работы
ОбМен ДокУМентами, которые оформляются в бумажном виде, р.врешается
осуществлять по электроннсlй почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником,
ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые

Код

в

д

в

птд



установлены графиком д()кументооборота. Скан-копия направляется

сотруднику, уполномоченЕ:ому на согласование, в соответствии с

графиком документооборота. Согласованием считается возврат

электронного письма от .lолучателя к отправителю со скан-копией

подписанного документа.

после окончания режима удаленной работы первичные документы,

оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на

бумъж"ом носителе и подписываются собственноручной подписью

ответственных лиц.

|7.5. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, за

один день до выдачи зарitботной платы за вторую половину месяца,

выдает каждому сотруднич,расчетный листок лично в руки под роспись в

ведомости - приложение 9.

18. Учреждение применяет путевой лист. Путевые листы регистрируются
в бумажном журн€лJIе учета,Iвижения путевых листов, который

учреждение ведет по унифицированной форме J\b8 (утв. Постановлением

Госкомстата от 28.1 1 .t997 }Гч78). Нумерация путевых листов ведется в

простом хронологическом tlорядке, начиная с 1 января каждого

следующего года.

основание: Федер€Lльный з€[кон от 0б.03.2022 Ns39-ФЗ

информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о

медосмотре не указывается,

Путевой лист оформляется:

- на один день - при коротких рейсах или перевозках в рамках одного дня.

также учреждение может оформить два путевых листа на один

автомобиль, если в рейс отIIравляют двух водителей - по одному путевому

листу на каждого водителя. Решение о количестве путевых листов и сроке

их действия принимает директор учреждения.

основание: пункт 9 прилоN:ения Ns 2 к сгС ((Учетная политика,

оценочные значения и ошиl5ки>).



IY. План счетов

l. Бухгалтерский учет веде,l]ся с использованием Рабочего плана счетов

(приложение 10), разработаrtного в соответствии с СГС <Единый план

счетов) J\b12lH и СГС <<План счетов бухгалтерского учетa>) ]ф133н.

ПрИ отражениИ В бухучете хозяйственных операций 1-1B-e рЕlзрядыномера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образоЙ:

Разряд номера
счета Код

|4
Аналитичес;кий код вида услуги:

1002 <()оциальное обслуживание населения)

5_|4 Код целевой
деятельносl,и с

статьи расходов при осуществлении
целевыми средствами:

В рапIках национ€tльных проектов (программ),
комп.tIексного плана модернизации и
расш_арения магистрапьной инфраструктуры
(региональных проектов в составе национ€шьных
проеr.:тов);
если указание целевой статьи предусмотрено
требованиями целевого назначения активов,
обязагельств, иных объектов бухгалтерского
учета.

В остальны)l случаях- нули

|5_|7 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

о он€UIи,гическоЙ группе подвида доходов
бюджетов;

. КОДУ ВИДаРаСХОДОВ;
о &ноJIи|:ической группе вида источников

финаrrсирования дефицитов бюджетов



Код вида финаtrсового обеспечения (деятельности):

a

о

2 - llриносящая доход деятельность (собственные
доходы учреждения);
3 - rJРеДСТВа ВО ВРеМеННОМ РаСПОРЯЖеНИИ;4 -r:убсидия на выполнение государственного
задl}ния;
5 - субсидии на иные цели;
6 - субсидии на цели осуществления капит€uIьных

a

о

вло:кения
. 7 - средства по обязательному медицинскому

стрitхованию

v. Методика оценtси об,ьектов бухгалтерскоfо учета,

порядок их признания, прекращения признания и раскрытие

информации

1. Общие положения

1.1. !ля случаев, которые 1{е ус,гановлены в федеральных стандартах и
учетной политике, метод определения справедливой стоимост, 

"urb"pua,комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

основание: пункТ 54 сt,С <КонцептуаJIьные основы бухучета и
отчетности)).

l_.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения
бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и внастоящей учетной полиl,ике, То величина оценочного пок€Lзателя
определяется профессионаJIьным суждением главного бухгалтера.
основание: пункТ б сгС ,кУчетная политика, оценочные значения и
ошибки>.

2. Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе инвентаря на счете l01.36
кинвентарь производственнtлй и хозяйственный>>, в том числе объекты
имущества, перечень которы)( приведен в приложении 12.

18



2.2. В одиН инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов
основных средств, объед,иняются объекты имущества несущественной
стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого
использования:

. Объекты библиотечного фонда;. мебель для обстаrtовки одного помещения: столы, стулья:,
стеллажи, шкафы, п()лки;

о Компьютерное и пеllиферийное оборулование: системные блоки,
компьютерные мы]пи, клавиатуры, микрофоны, веб-камеры,
устройства захвата видео, внешние
накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000
имущественный объект. IIеобходимость объединения
перечень объединяемых объектов определяет комиссия
поступлению и выбытию аIiтивов.

основание: пункТ l0 сгС <основные средствa>).

2.з. Уникальный инвента[rный номер состоит из двенадцати знаков
tIрисваивается в порядке:

. l-й знак - код вида фlшансового обеспечения (деятельности);. 24-й знаки - код синтетического счета;

. 5-6-й знаки- код ана-Iитического счета;. 7-I2-й знаки - порядI:овый номер объекта в группе.

основание: пункт 9 сгС кС,сновные средства)).

2.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также
инвентарномУ объекту дви)Iiимого имущества, кроме объектов стоимостью
до 10 000 рублей включитеJьно и объектов библиотечного фонда
независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный
порядкоВый номер (далее - ]Iнвентарный номер) независимо от того,
находится ли он в эксплуата.ции, запасе или на консервации.

каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов
основных средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым
инвентарным объектом (далее - инвентарная группа), присваивается
внутренний порядковый инtiентарный номер инвентарной группы,
формируемыЙ как совок}ПНl)СТь инвентарного номера инвентарной

группы и порядкового HoMel)a объекта, входящего в комплекс.

ТВ-тюнеры, внешние

руб. за один
и конкретный

учреждения по



объектам основных средств, имеIощим уникальный номер однозначно его
идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи
(например, кадасТровыЙ Ho'tep, государственный (регистрационный)
опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер
единицы изготовленного орl,жия), присваивается инвентарный номер бЪз
нанесения его на объект.

инвентарный номер, присвоэнный объекту основных средств, сохраняется
за ним на весъ период его накождения в учреждении. В случае принятия
на учет объекта основного сI)едстtsа, входящего в инвентарную группу,
ввиду разукомплектования последней, такому объекту основного средства
присваивается новый инвентарный номер.

инвентарные номера выбывI,,их с балансового учета инвентарных
объектов основных средств EiHoBb принятым к учету объектай не
присваиваются.

при невозможности обознач()ния инвентарного номера на объекте
основных средств в случаях, определенных требованиями его
эксплуатации, присвоенный tэму инвентарный номер применяется в целях
бухгалтерского учета с отра)I;ением в соответствующих регистрах
бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

Инвентарный номер объектоI} основных средств при реклассификации
объектов не изменяется (в тоlи числе при условии изменения группы учетанефинанСовыХ активоВ (в тоtчг числе при условии прин ятияна балансовый
учет объектов, учитываемых на забалансовых счетах).

присвоенный объекту инвенr,арный номер наносит лицо, ответственное за
сохранность объекта имущес,гва и (или) использование его по назначению
(далее - ответственное лицо), в присутствии уполномоченного члена
комиссии по поступлению и tlыбытию активов путем нанесения номера на
инвентарный объект краской или водостойким маркером или иным
способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

В случае если объект являетс,I сложным (комплексом конструктивно
сочлененных предметов), инвонтарный номер обозна.rается 

"а 
каждом

составляющем элементе тем )1е способом, что и на сложном объекте.

2.5. Затраты по замене отдельt{ых составных частей комплекса
конструктивно-сочлененных IIредметов, в том числе при капитшIьном
ремонте, вкJIючаются в момеЕт их возникновения в стоимость объекта.
одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость



заменяемых (выбываемьж)
применяется к следующим

составных частей.
г)уппам основных

Щанное правило
средств:

о

о

a

о

о

о

о - машины и оборудовацие;
- транспортные средст_]а;
- инвентарь производс,гвенный и хозяйственный

Основание: пункт 27 СГС <<С)сновные средства>.

2,6.В случае частичной ликвидации или р€вукомплектации объекта
основного средства, если стоимость ликвидируемых
(разукомплектованных) частэй не выделена в документах поставщика,
стоимость таких частей опрецеляется пропорционаJIьно следующему
пок€Iзателю (в порядке убывilния важности):

- площади;
- объему;
_ весу;
- иному пок€вателю, установленному комиссией по поступлению и
выбытию активов.

2.7. ЗаТРаТы на создание aKTl{BoB IIри проведении регулярных осмотров на
ПРеДМеТ Н€LПИчИя дефектов, явJIяющихся обязательным условием их
эксплуатации, а также tlри проведении ремонтов (модернизаций,
ДООбОРУЛОВаниЙ, реконструкций, в том числе элементами реставраций,
ТеХНИЧеСКИХ ПеРеВооружениiл) формируют объем капит€Lльных вложениЙ с
дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств.
ОДНОвременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на
ПРОВеДеНие ан€LгIогичного м()роприятия списывается в расходы текущего
ПеРИОДа с УЧетом накопленнllй амортизации. Щанное правило применяется
к следующим группам основ]{ых средств:

о - машиныи оборудоваIIие;
. - транспортные средстItа;

Основание: пункт 28 СГС <<Основные средствa>).

2.8. Начисление амортизации осуществляется линейным методом в
последний день месяца.

Основание: пункты 36,З] СГС кОсновные средства)).

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного
использования и метод расчета амортизации всех структурных частей



единого объекта
для определения

основных средств, учреждение объединяеттакие частисуммы ам()ртизации.

основание: пункТ 40 сгС ((lЭсновные средствa>).

2,10, При переоценке объекга осIIовных средств накопленн€ш амортизацияна дату переоценки пер()считывается пропорционально изменениюпервоначальной стоимости объекта таким обр*о*, чтобы его остаточн€UIстоимосТъ после переоцеНк}f равняласъ его пaрaоцa"енной стоимости. Приэтом балансовая сто]4мость и накопленная амортизацияувеличиваются (умножаютсlr) на одинаковый коэффициент ruп", образом,

]f,::Н#ИХ 
СУММИРОВаНИIr ПОлучить переоцененную стоимость на дату

^r'-rr rlyrrIL)LLY|YI учIJсли,tеJtем решения о выделении средств субсидиина финансовое обеспечение выполнения государственного задания на

;;i:н::; TU1."-ri ::: " 
в11| 

]_елств, 
*оrор",й р ане е приобретен ( создан)

основание: пункТ 41 сгС <С)сновные средства)).
переоценки.

2.11. СроК полезногО И(:п9л5збваниЯ объектов основных средствустанавливает комиссия по'оступлению и выбытию активов, исходя изпредполагаемого срока полуIIения экономических выгод и (или) полезногопотенци€lJIа в соответствии с пунктом З5 СГС <основнr..j.оЪтва).
2,12, Имущество, относящеэся к категории особо ценного имущества(оци), определяет комиссIш по поступлению и выбытию активов сучетом критериев, установленных учредителем. Такое имуществопринимается к учету на основ ании выписки из протокола комиссии.

2,1з, основные средства СТr)ИМоСтью до 10000 рублей включительно,находящиеся в эксплуатации,учитываются на забалансовом счете21 по балансовой
стоимости.

2,14. При приобретении и (или) создании основных средств за счетсредств, полученных по развым видам деятельности, сумма вложений,сформированных на счете tr:Бк_Х 106.00.000, переводится на код видадеятельности 4 <субсидии на выполнениегосударственного (муниципального) задания)) в случае, если используетсядля выполнения государственIIого задания.

2.I5. Пр, принятии учредитеJtем

учреждением за счет средств от
переЕодится

приносящей доход деятельности,
с кода вида деятельности <<2>> на код

стоимость этого объекта



видадеятельности <<4>>. Одrlовременно переводится сумма начисленной
амортизации.

2.16. Локально-вычислите"Iьная сеть (лвс) и охранно-пожарная
сигн€Lпизация (опс) как отдэльные инвентарные объепrr, 

"a учитывается.отдельные элементы Лвс и опс, noroprr. соответствуют критериям
основных средств, установленным сгс <<основные
средства) учитываются как ()тдельные основные средства. Элементы Лвс
или опс для которых установлен одинаковый срок полезного
использования, учитываютсrt как единый инвентарный объект в порядке,
установленном в пункте 2.2 уlазде.па v настоящей учетной политики.

2,|7. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов
распределяются в первонlч€tльную стоимость этих объектов
пропорцИон€LгIьнО их стоиМости, указанной в договоре поставки.

2.18. ответственными за хранение технической документ ациина объекты
основных средств являются ()тветственные лица, за которыми закреплены
объекты. Если на oc'ol}Hoe средство производитель (поставщик)
предусмотрел гарантийны.i срок, ответственное лицо хранит
также гарантийные т€uIоны.

2.|9. Справедл ивая стоимостl, безвозмездно
определяется в порядке, установленном
пункте 22 СГС <<Запасы>>.

2.20. Объектов аренды в учре:кдении нет.

3. Нематериальные активы

З.1. Начисление амортизации на
начисляется линейным метод()м
использования.

поJIученных основных средств
для матери€lJIьных запасов в

все объекты нематери€Lльных активов
в соответствии со сроками полезного

основание: пункты 30, 31 сг(] <<Нематери€цIьные активы)).

3.2. Первонач€шьной стоимос,],ью объекта нематериuLльных активов,
приобретаемого в результате tlеобменной операции, является его
справедливая стоимость на да,гу приобретения.

3.3. Продолжительность пери()да, в течение которого предполагается
использовать НМА, ежегодно опрелеляется Комиссией по поступлению
выбытию активов.



СроК полезноГо исполЪзова]{иЯ объекта нмА - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходrI из срока, в течение которого соблюдаетсяконфиденциzLльность сведеЕий в отношении такого объекта, в том числепутеМ введениЯ режима коммерЧеской тайны. Если срок o"i*r,конфиденци€Lлъности не устilновлен, в учете возникает объект НМА снеопределенным сроком поJtезноI,о использования.

Изменение продолжительно(]Ти оставшегося периода использования нмАявляется существенным, если это изменение (разница междупродолЖительностъю оставпIегося текущего периода использования ипредполагаемого) составляеl, l0 yо илиболее о, .rродолжительности
оставшегося текущего периоаа. Срок полезного использования такихобъектов НМА подлежит ут()чнению.

3.4. Первонач€чIьная стоимость НМА, созданных учреждением, помимозатрат, указанных в пункТах 19-22 СГС <Нематери€шьные активы), такжевключает:

- расходы на приобретение и]rструментов, приспособлений, инвентаря,приборов, лабораторного обо рудов ания ) спецодежды;

- расходы на заработную пла,],у тестировщиков про|раммного
обеспечения, созданного сил€,ми учреждения;

3,5, Учреждение дополнительно раскрывает в отчетности данные погруппам нематери€UIьных актIIвов рzIздельно по объектам, norop",aсозданы собственными силами, и прочим объектам в части изменениястоимости объектов в результате недостач и излишков.

основание: пункт 44 сгС <Нс,матери€Lльные активы).

4. Непроизведенные активы

4,1, Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого вхозяйственный оборот, на кот()рый не разграничена государственная
собственностЬ и который не BlIbc." u ЁГРЁ, рu.."rтывается на основекадастровой стоимости анаJIогичного земельного участка, который внесенв ЕГРН.

основание: пункТ 17 сгС <Неlrроизведенные активы)).



:;"ж?fi з",нтарном}, объекту непроизведенных активов в момент

*:*ifiy:?ilffi i?,".Н,rджiж*.;-н:::**[*ý:.*"
. l-й знак-ко,
ИНВеНТар*rО Jui|ii, 

ИНВеНТiРНОГО НОМеРа (( 1 )) - индивидуалъный

, з-5-й знаки - код синтетической группы инвентарного объекта;
, 6-7-й знаки * код аналитической группы инвентарного объекта;
. 8-й зЕак - внутренний инвеItтарный номер.

5. Материальные запасы

5,1,Учреждение 
учитывает ма:гериЕlJIьные запасы с разбивкой нааналитические группы .ro r.oou' вида синтетического счета:

о <Лекарственные препарilты и медицинские материалы)) -медикаменты, компоненl:ы, бактaрrir"ra.,

fi ж#;;##:тffi ;;:нт.,,я;:*;;;iтнlffi.х;:х;J;.
' <Продуктъ_I_питания) * Продукты питания, продоволъственныепайки, молочнЫе смеси, ri.".Ъrо-"о"й".-тическое 

питание и т.д.о <<Горюче-см€вочные 
мат()ри€lJIы) - все виды топлива, горючего исмазочных материалов, 

" 
aоno числе бензин, дизелъное топливо,иные матери.lJIы, исполu..п.r*r*, ;;;;.r* ;

;уffi нх ж:#- " 
; ;;;; о..., 

".,..,;; il:Н:iЖ#Р"
о <Строительные матери€lJI]{) - все виды строителъных матери€lJIов,

ЖJ#сТроиТеЛьные 
Ма:Гериалы для ц.пЪ;, капит€uIьных вложений :

кирпич,".о#il,'Jf il:,"lт:нтo;тЁ:хffiJlъ*;:**}";;
фанера и т.п.), .ф"r.""пrй металл d;;;;, жесть, cT€ulb, цинклистовой и т.п.), металлои:|делия 

1гвозди, aut*r, болты, скобяныеизделия и т,п.), санитарно-гехнические материалы (краны, муфты,тройники и т.п.), ,r"пфоrехнические MaTepr*u, (кабель, лампы,
*ж1::;"-", ШнУр, ПР,)ВО{, предохраrr..пr, изоляторы и т.п.),
ан аJI оги ч"",. H#;:;I;r,ftIi;i;;* J;н жi,x#J# 

-



вентиляционной, сани,гарно-технической и иных систем
(отопительные котлы, радиаторы и т.п.).

о <Мягкий инвентарь):

- белье (рубашки, сорочки, х:uIаты и т.п.);

- постелЬное белье и принадJtежности (матрацы, подушки, одеяла,
простыни, пододеяльники, нi}волочки, покрывала и т.п.);

- оДежДа и обмундирование, включая спецодежлу (костюмы, п€UIьто,
плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);

- обувь, включая специuLльнуо (ботинки, сапоги, санд€шии, ваJIенки и т.п.);

- спортивн€ш одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);

- прочий мягкий инвентарь.

В состав специ€Lльной одеждI,I входит: специ€Lльная одеждq специ€uIьная
обувь и предохранительные приспособления (комбиr..о"rr, костюмы,
куртки, брюки, хаJIаты, р€Lзличная обувь, рукавицы, очки, шлемы,
противог€вы, респираторы, дI)угие виды специ€шьной одежды),
функциОн€шьнО ориентиРоваIIные на охрану труда, технику безопасности,
гражданскую оборону, защиту населения от чрезвычайных ситуаций
природного и техногенного xilpaкTepa.

предметы мягкого инвентаря, маркируются ответственным лицом в
присутствии руководителя учреждения) или его заместителя и работникабухгалтерии специ€Lльным штампом несмываемой краской без порчи
внешнего вида предмета, с укванием наименования учреждения, а при
выдаче предметов в эксплуат€tцию производится дополнительная
маркировка с ук€ванием года и месяца выдачи их со склада.
маркировочные штампы дол)(ны храниться у руководителя учрежденияили его заместителя.

о <Прочие матери€Lльные ]апасы):

- инвентарь для уборки помеш;ений, рабочих мест, территорий
(контейнеры, тачки, ведра, лоIIаты, грабли, швабры, йЬrпui веники и др.);

- спортивный инвентарь (мячи, скакаJIки, обручи, гантели и др.);



- принадлежности для ремоIIта помещений (дрели, молотки, гаечные
ключи и др.);

- электротовары (лампочк и, у длинители, тройники электрические,
переходники электрические и др.);

- инструмент слесарно-монтitжный, столярно-плотницкий, ручной,м€tлярный, строителъный и Другой (отверiки, ножовки по метrUIлу,плоскоryбцы и др.);

- сантехнические матери€tлы (унитазы, раковины, тройники, переходники
и др.);

- канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и
др.);

- игры (шашки, шахматы, до}4ино и др.);

_ аптечки;

- хозяйственные матери€шы (lиыло, средства для стирки и уборки и др.);
_ посуда;

- печатная продукция (кроме бланков трудовых книжек);

_ запасные части, преднzвначенные для ремонта и замены изношенных
частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектахпроизводственного и хозяйстI}енного инвентаря;

_ матери€Lлы специального наз начения;

_ иные матери€tльные запасы.

5,2, ЕдиНица учеТа матери€шыIыХ запасов в учреждении -номенклатурная
(реестровая) единица. ИЪключ ения :

_ группы матери€rльных запасс|в, характеристики которых совпадают,например: офисная бумага одного форrчru с одинаковым количеством
листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром иколичеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких матери€шьных
запасов 

- 
однородная (реестровая) группа запасов;



решение о применении едиItиц у_чета (однородная (реестровая) группазапасовD и (партия) принимает бухгалтер,Ъ о.rове своегопрофессион€lJIьного сужденIш.

Если в первиЧных докУментilх поставщика единицы измеренияотличаются от тех, которые -использует учреждение, ответственныйсотрудник оформляет акТ перевода единиц измерения. Акт прикладываютк первичным документам поставщика.

Основание: пункт 8 СГС <Запасы>>.

5.3. Фактическая стоимость I{атериальных запасов, полученных в
результате ремонта, разборкII, утилизации (ликвидаЦии) основных средствили иного имущества, опред()ляется исходя из следующих факторов:
- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету,рассчитанной методом рыноLtных цен;

сумм, уплачиваемых учрежд€lнием за доставку матери€шьных запасов,приведение их в состояние, п эигодное для использования.

основание: пункты 52-60 сГl] <<Концепту€lJIьные основы бухучета иотчетности)).

5,4, Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются вбухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным
контрактом (договором). Еслч: учреждение понесло затраты,
перечисленные в пункте 19 сl-С <Запасы>), стоимость запасов
увеличивается на сумму loHHItIx затрат в день посryпления запасов в
учреждение, отклонения факт,ической стоимости матери€шьных запасов отучетной цены отдельно в учетэ не отражаются.

Основание: пункт 18 СГС <<Заllасы>>.

5,5, В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов
расходы на их доставку до получателей списываются на финансовыйрезулътат текущего года в ден], получения документов о доставке.

Основание: пункт 19 СГС <Запасьш.

5,6, При приобретении матери.льных запасов (идентичного наименов аниятовара) за счет средств, ]lолученных по разным видам деятельности,сумма вложений, сформирr)ВоННЫх на счете кБк x.l06.00.000,



переводится на код вида деятельности 4 <<субсидии на выполнениегосударственного (муниципitльного) задания).

5,7, Учреждение применяет 0ледующую дет€lJIизацию КоСгу в 24-26

ifrrЁ;l 
номеров счетов для учета поступления и выбытия матери€Lльных

34 1 <Увеличение стоимости .пекарственных препаратов и матери€UIов,применяемых в медицинских, целях));

З 42 <<У ве.IIичение стоимости ]Iродуктов питания)) 
;

З 43 <Увеличение стоимосТи I.орюче-см€вочных матери€rлов) 
;

З44 <Увеличение стоимости с]троительных матери€UIов>;

345 кУвеличение стоимосТи NIягкоГо инвенТаря>;

34б кувеличение стоимости

З47 <<Увеличение стоимости
вложений>>

з49 <увеличение стоимости прочих матери€шьных запасов однократногоприменения>.

44l <Уменьшение стоимосТи JtекарсТвенныХ препаратов и матери€Lлов,применяемых в медицинских I(еляхD;

442 <<Уменьшение стоимости продуктов питания));

443 кУменьшение стоимосТИ Г,f,РЮЧ€-см€tзочных материzlJIов) 
;

444 <<У меньшение стоимости с.гроительных матери€UIов) 
;

445 кУменьшение стоимосТи мягкоГо инвентаря)>;

446 <Уменьшение стоимости пl)очих оборотных ценностей (материалов)>;

447 <<Уменьшение стоимости мirтери€lJlьных запасов для целейкапит€lльных вложений>

449 <Уменьшение стоимосТИ Прlбtlю( матери€lJIьных запасов однократного
применения).

прочих материальных запасов));

матери€lJIьных запасов для целей капитальных



5, 8, Установлены следуюпие особенности учета материаJrъных запасов :

аЪilr:'ОбеННОСТИ 
ПРИОбР ЭТеНИЯ и учета горюче-смазочных матери€uIов

:#т"ие автомобилъног() транспорта Гсм проводится по топливным

Нормы расхода горюче-смазочных матери€lJIов (ГСМ) определяются на
ffi"JЖ;#х, расхода тсrплив и смЕlзочных материалов на
ро с сии 

"" 
iоБ. lOoHKXl} Ё:еРЖДеННЫХ 

РаСП ОРЯЖеНИеМ Минтранс а
тр ан с п ортных ср ед ств r r,".о*iu;ЖЖЖ:iТfi :"НН:""учреждения, Ежегодно прик€вом руководителя утверждается периодприменения зимней надбаво" n "орr"rБ.""о".aa' и ее величина.
гсм списывается на расходы по фактическому расходу на основ аниипутевых листов, но не выше норм, установленн]
учреждения. 

^Чv rrvуrvll /vrСrflUБJIеННЫМ ПРИКаЗОМ руководителя

5,8,2. особенности использо,анияи учета мягкого инвентаря.

щля учета мягкого инвентаря применяется книга учета матери€lJIьныхценносТей (ф, 0504042), коТорУю ВеДУТ МаТериалЬно оТВеТсТВенные лиЦа.учитывается мягкий инвенruрu no наименованиям, сортам и количеству -для каждого наименования объекта учета испоJIьзуется отделънаястраница. Бухгалтерия учрежцения систематич
поступление и расходование \,Iвместаххранения,атакже.;;ж*j*:".тr*;h"#ы;**}#r.,
которые ведутся на складе. Рс:зультаты таких проверок фиксируются
;ЖЖ?#"ТТ:;:i;'."" 'Ъ 

о,д.пrr;;Б;"ице в конце книги учета

все предметы мягкого инвентаря при поступле нии насклад маркируются.маркировка проводится штампом несмываемой краской без порчивнешнего вида предмета. На пtтампе ук€Lзывается ;;;;;;;;;ъ
учреждения. Маркировку проIIзводит сотрудник склада в присутствиидиректора и бухгалтера по учету нефинайurr* unrrro".
при выдаче мягкого инвентарrt в эксплуатацию проводитсядополнительная маркировку с указанием Года и месяца выдачи со склада.
Маркировочные штампы хранIIт руководитель учреждения.



сестра-хозяйка учреждениr; выдает мягкий инl
с оциалъных услуг с оглас н о ""#;;;л:т::" 

ентар ь получателям

росписьопuоlор;;Ж;;;ЖilНi.Т;I]iiiН'хJi#IJr"пfr}:Т;поо
соци€шЬных УслУг' В арМаТУрпой niPro"na .ru"rr." наименование мягкогоинвентаря, дата выдачи в эксплуатацию, дата списания, подписи.
ответстВенныЙ за хранение мягкого инвентаря организует надлежащийуход, хранение, своевременIIую химическую чистку, стирку,дезинфекцию, обезвреж""u"й., сушку, а также ремонт и замену предметовмягкого инвентаря.

предметы мягкого инвентар.ц списываются по срокам эксплу атации,утвержденным учредителем, при цолной их изнкомиссии по поступлению и выбыти,о u*r"uo;. ;Ж;т;:#J;ж]нr"сроК эксплуаТации исТек, а cil'o изделие в хорошем, пригодном дляэксплуатации состоянии, ком,иссия по поступлению и выбытию активовпринимает решение о продлении срока эксплуатации мягкого инвентаря.
в присутствии комиссии спи()анныйпревраща.,.,"ъ".ilцJffi;;#Жr;#J#iТ j:ffii.ffi;il.;сЯИЛИ
использования в хозяйственн_ых целях ветошь принимается на склад сук€ванием веса, затем исполь:}уется для уборки помещений.

5,8.3. особенности исполъзовения и учета хозяйственного инвентаря.
выдача хозяйственного инве'таря (материалов) на нужды учрежденияпроизводится исходя из месячной потрео"о.- u нем. Нормы потребностив хозяйственных материалах }тверждены учредителем, нормы выдачи,которые не утверждены распоряжением учредит,еля, определяет комиссияучреждения по поступлению L выбытию"u*rr"о" ежегодно на основ аниисложивШихся фаКтическиХ даIIныХ за прошЛый гоД и утверждаетотделъным прик€}зом руководй теля.

5.8.4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
стоимость безвозм_ездно полученных активов определяет комиссия попоступлению И выбытиЮ актиЕ|оВ (приложе"". i;. При определениитекущей рыночной стоимости ]} целях принятия к бухучету объектанефинансового актива комиссия использует:

о подтверждающие документы поставщиков, у которых приобреталтовары жертвователь;
, справки (другие подтвер'*дающие документы) Росстата;о прайс-листы заводов-изгс,товителей;



о информацию' 
размеIJ,;енную в CWI,B сети Интернет и т.д.

щанные о рыночной цене бс,звозмездно полученных нефинансовыхактивов должны бытъ подтЕерждены документ€lJIьно.

В случаях невоз
определя...",;LЁj;:#fl ##тfrтrшfiхlт#]:;";",хт:*"
заключение (в том числе экспертов, привлa""rr""r* на добровольныхнач€uIаХ к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов) остоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.
5.9. особенности списания м атериальных запасов:

.тirffirатери€цьных 
Зап' tc ов пр о из водится п о ср едне й ф актич е с кой

Основание: пункт 42 СГС <<Зitпасы>>.

6. Учет на заба-гlансовых счетех

б,1, Забалансовый счет 0l <<И.uущество, полУченное в пользование))
объекты имущества, полученные учреждением от балансодержателя(собственника) имущества, учитывается на забалансовом счете наосновании акта приема-персдачи (иного документа, подтверждающегоПОЛУЧеНИе ИМУЩеСТВа И (ИЛ:И) npu"u ..о-пЪпrзования) по стоимости,ук€ванной (определенной) ПОРrеддо*ей стороной (собственником;.

6,2, Забытансовый счет 02 <<основные средства, не признанные активом))
Счёт 02.З применяется для уч€|та основных средств, не признанныхактивами, Это связано с тем, что в учреждениях активом считаютобъекты, которые целиком и полностъю принадлежат учрежден ию илинаходятся в его пользовании, к:онтролируются им. Если обu.п, перестаётсоответствовать этим требованиям, он перестаёт быть активом, не можетчислитьСя на балансе, и его не<lбходимо йraur". Примеры объектов,которые учитываются на счёте 02.З:

основные средства, котоI)ые не соответств)rют критериям актива(напримеР, Не имеют полезного потенц иаJIсLили не моryт приноситъэкономическую выгоду);
имущество, в отношении которого принято решение о списании(прекращении эксплуаТаrlии), 

" 
rо' числе в связи с физическим или



МОРаЛЪНЫМ ИЗНОСОМ И НеВОЗМОЖностью далънейшего исполъзо вания,до момеНта демоНтажi} (утилизации, уничтожения)
6,3, Забалансовый счет 09 <<Зiапасные части к транспортным средствам,выданные взамен изношеннLIх)).

учет на забалансовом счете r)9 <<запасные части к транспортнымсредствам, выданные взамен изношенных) ведется в количественно-суммовом учёте.учету подлежат запасные части и Другиекомплектующие' которые моryт бытъ использованы на Другихавтомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
о автомобильные шины -- четыре единицы на один легковойавтомобиль;
о колесные диски 

- 
четьIре единицы на один легковой автомобиль;о аккумуляторы __ одна единица на один автомобиль;о наборы автоинструмен,I,а 

- 
одна единица на один автомобиль;. аптечки 

- 
одна единица на один автомобиль;, огнету одна еlиница на один ав:гомобилъ.

решение о замене поврежденrtой или не подлежащей ремонту шиныпринимает комиссия учреждеl{ия по поступлению и выбытию активов.решение о замене комиссия оtрормляет документ€tлъно в карточке учетаавтомобильной шины, форма liоторой разработана учреждениемсамостоятельно.

Аналитический учет по счету ]зедется в р€}зрезе автомобилей иответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражilется:

при установке (передаче матери€lJIьно отве'ственному лицУ)соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.зб.000кпрочие матери€шьные запасы 
- 

иное движимое имущество
учреждения);
при безвозмездном пост} плении автомобиJIя от государственных
(муниципальных) учрежltений с документztльной передачей остатковзабалансового счета 09.

При безВозмезднОм получении оТ государственньлх (муниципальных)
учреждений запасных частей, учитываемых переlIающей стороной насчете 09, но не подлежащих уч()ту на ук€ванном счете в соответствии с



}rасТояЩеЙ учетноЙ полити кгIрOизвOдий. ои, оприходование запчастей на счет 09 не

Внутреннее перемещение по счету отражается:

' При Передаче на друг<lй автомо биль;. при пер_еДаче другом} матери€шьно отвавтомоьилем. ,-*дчрfrсUlьпu tJTBeTcTBeHHoMy лицу вместе с

Выбытие со счета 09 отражается:

, при списании автомобиля по установленным основаниям;о при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуат ации.
основание: пункты 2з7-2з8 СГС <<Единый план счетов)) М 12lH.
7. Затраты на изготовленIIG
оказаниеуслуг l ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ, Выполнение работ,

J;1;"1"lXTJ'",*ffi :'-Ж:J*юстипопроизводимойготовойпродукции,
видам деятелъности: ДЫХ УСЛУГ ОСУЩествляется .rо 

"оЬдующим

. В РаМКаХ ВЫПОЛНеНИЯ ГСrС
кЬо +; УДаРСТВеННОГо (пryниципального) задания:

. В раМках приЕосящей д()ход деятелъности: КФо 2;
7.2. Затраты на изготовленй:е
оказание услуг) делятся ru поur#;ТЫfiНКЦИИ (ВЫПОЛНеНие работ,

В составе прямыХ затрат пI)и формировании себестоимости оказания

ЁJ#rЁХ;'.ТiН;flЖ*"l Непоср едственно связанные с е е оказ ани ем

о З8троты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате ТрудасотрудникоВ учреждеЕия' непосреДственно участвующих вок€вании услуги (изготоllлении продукции);l Спис€lнны€ материаIъные запасы, израсходованныенепосреДственно на ок:вание услуги (изготовление продукции),естественная убыль;
о Пер9.щ8нные В эксплуатацию объекты основных средствстоимостью до 10 000 р;rб. вклю""..пu"Ь. которые исполъзуютсяпри ок€вании услуги (изготовлении продукции);



сумма амортизации основных (!КаЗаНии услуги (".., ;;;;;;;"СРеДСТВ, 
КОТОРЫе исполъзуются

1Тl"о"' на 
" 
ар:нДI 

''or.*o1X]oНl-1Н. исполъзуютсяоказания услуги (рабс,ты, 
";;;"rении продукции);

при

для

в составе накл€
услуг (готовой IlДНых 

расходов 
_при формировании себестоимостиIродукции) учиты"u.r.r рu."одur,

о ЗОТР8ты на оплату ТРУд;а и начисления H.l выплаты по сiiН{Тй;ЖН:r", УЧаствующи)( в оказании'НН:#J#
о м&териалъные запасы, "ffiJr"ffiхх?;

естественная 
убыль; 

2 ^-rqv^vлvбаННые на нужды 
учреждения,о П€Ре,Щ€lнные в экспJIу^атацию объек,гы основных средствстоимостью до t о оdо й йн"-"rельно в случае ихffl"u1,',iiffi. on" ИЗI'ОТовления неско"цьких видов продукции,

о ВМОРТИЗаЦИЯ ОСНОВНЫХ
изготовл

о рsсхо{',,"Н;:*#F::Х?,^^*i:ТJЖ;ilЖ;УЮТСЯ ДЛЯ

?j. н;;9;;;:совых 
активов; 

ремонтом, техническиivt оО.rrу*"ванием

видовуслугс."iJ"То"ЪЁ'J#ff 
iУ;lТ;#с:ебестоимостьюразныхПРЯМЫМ ЗаТРатам 

"u 
onnury ,рудu в месяце о".rЁТJ"ЪНОПорционально

7.4. В составе общехозяйственнt
РаСПРеДеЛЯеМЫе между всеми 

".,"" 

ОU'"ОДОВ УЧИТЫВаЮТСЯ РаСХОДы,Iдами услуг (продукц ии):

' РаСХОДЫ На оплату труда It начисления на выплаты по оплате трудасотрудников Учреждения, не принимающих непосредственногоучастия при оказ анииусл)'и 1"r.оrоuоЪi.аДминистративно-уrрuurr"ч"еского,"оr""#.,I|:gJ"Т-")'
хозяйственного 

" 
.rро"..о обслужr;;й;;; персoH€lJIa;о матери€lJIьные запасы, изрс.схо{ованные на общехозяйственныенУжды учреждения (в r. r. , качестве естественнойубыли,пришедшие в негодность) lla цели, r..""ru]ОК€Ванием услуг 1изго.о"r,; ;;; "l;::Y:l'НЫе 

НаПРЯМУю с, передu","" в эксплуаr",,"-rТ;r.;;:Ж#""#хiН;" 
."о"rо.r"одо 10 000 руб. "r.rrо"""";;;" на цели, не свяО КаЗ анием услу г 1из.о"о 

"n; 
;;i:;":::: L: tsЯЗаННЫе НаПРЯМУю со амортизация основных .о.r:ý:":";"".х;ЖY;;; 

. *u.u"".nn. IiНi,9#;НЖ*fi:;,, "готовлением го.']о"ой продупч"rl,



. расходы на услуги свrIзи;

. расходы на транспортные услуги;о расходы на содержан}tе транспорта, здаtrий, сооружен ий и инвентаряобщехозяйственного Еtазначения;
о расходы на охрану учреждения;о расходы на прочие paei915' и услуги на общехозяйственные нужды.

общехозяйственные 
расходt,I учреждения, произведенные за отчетныйпериод (месяц), распределяк)тся:

- в части распределяемых ра]ходов - на себестоимостъ ре€lJIизованнойготовой продукцИи, ок€ваннъ,ж работ, услуг пропорцион€чIьно прямымзатратаМ на единиЦУ услуги, рuбоrur, пЪодупц"";

- в частИ нераспределяемы* lrryr9{9B - на увеличение расходов текущегофИнансового года (КБк х.40i.20.000).

7,5, Расходами, которые не вrпючаются в себестоимостъ(нераспРеделяеYУерасходы) и сразу списываются на финансовыйрезультат (счет х.40 1 .20.000). признаются:

, расхоДы на соци€lJIьное обеспечение населения;. расходы на транспортн.ый налог;о расходы на нuчIог на имущество;
. расходы за земельный н€Lлог;
. плата за негативное воз,цействие на окружающую среду;о штрафы и пенИ по н€uIо.ам, штрафьr, пени, неустойки за нарушение

условий договоров;

7,6, СебестоимосТь услуГ (готовойЗ94укц ии) заотчетный месяц,сформиРованнМ на счете кБК x.roq.o..ooo, .'""сывается в дебет счетакБК х,401 , 10, 13 1 <ЩохоДы оТ оказания платных услуг (работ)> впоследний День месяца за мин]/сом затрат, которые приходятся нанезавершенное производство.

7.6. Щоля затрат на незавершенное производство рассчитывается:
, в части услуг 

- 
пропорционально доле незавершенных закЕLзов вобщем объеме зак€вов, вIлполняемых в течение месяца;, в часТи продукции 

- 
прс)порцион€Lльно доле неготовых изделий вобщем объеме изделий,изготавливаемых в течение месяца.

основание: пункты 2о,28,33 сгС <<Запасы>>.



8. Расчеты с подотчетными лицами

8.1. !енежные средства выд;аются под отчет l
РУКОВОДИТеЛЯ ИЛИ служебно й з аписки, . o.nu.l,XЖ;;H;_:ffiTi".,выдача денежных средств под отчет производится путем:
- перечисления на зарплатн}ю карту материально ответственного лица.
8,2, Предельная сумма выдаl{и денежных средств под отчет на

ЖЖ;::': РаСХОДЫ УСТанавливается 
" 

purr.p. 100 000 (сто тысяч)
с луч аях .rr, ; r#:r#: "#Н; ff *Т:Н** 

в и с клю ч ител ь н ых
наЛичныМисреДсТВаМиМежД,Уюридическими}Т*Ж::*'.1';}""
Указанием Щентрального бан ка.

основание: пункт 4 Указаниit ЩБ от 09. 12.2Ol9 м 5348-у.
8,з, Щенежные средства выда]отся под отчет на хозяйственные нужды насрок, который сотрудник ука:;ал в заявлен ии навыдачу денежных средствпод отчеТ, но не более пяти рzrбочих о"aЛ. по i.r"r"""и этого срокасотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.
8,4, При направлении сотрудников учреждения в служебныекомандировки расходы на ни](пр"п*оi*;;"',.,апосоци*,,Т;ýffiТffi.l}}iТ;IillЪхili.х}:-
области от 19.06.2019 г.Мi0 ;,6 порядке и размерах возмещения расходов,связаннЫх со служебными коN[андировками работникам государственныхучреждений, подведомственнъж комитету по социальной защитенаселения Ленинградской облttсти>>.

8,5, {ля подтверждения произIlеденных расходов, помимо кассового чека,подотчетное лицо должно пред;ставить в бухгалтерию вместе с отчетомдополнительные документы:

о накладную натовар;
о акТ выполненных работ, ()казанных услуг;о счет-фактуру, если продавец применяет НДС;о гарантийный талон, если товар имеет гарантийный срок;, иные документы, подтверждающие стоимостъ и количествоприобретенных товаров.

отсутствие полного комплекта,цокументов может повлечь отк€}з впринятии расходов к учету. Перерасход подотчетIlых средств недопускается.



8,6, Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получениематериаJIъных ценностей ус:танавливаются следующие :

- в течение 1 0 календарных дней с момента получения;

;"::Ё;:'ОО 
РабОЧИХ ДНей С МоМента получениrI матери€Lлъных

{оверенности выдаются штilтным сотрудникам, с которыми заключендоговор о полной матери€tльной or"arar"a"noarr.

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами

9.1. Щенежные средства rэт виновных лиц в возмещение ущерба,причиненного нефинансов'м активам, отражаются по коду вида

ffi:;,Н.j'j|] 
<<2>> - ПРИНОСЯIЦаЯ ДОХод деятельность (собственные доходы

возмещение В натур€tJIъной форме ущерба, приIIиненного нефинансовымактивам, отражается по коду вида ф""u".о"о.о обеспечения(деятельности), по которому irктивы учитыв€uIисъ.

9.2. Аналитический учет рitсчетов по
выплатам ведется в разрезе rРизических
выплат.

9,З, !ебиторская задолженнl)сТь списывается с учета после того, какКОМИССИЯ ПО ПОСТУПЛеНИЮ И lЗЫбЫТИЮ аКТИВов признает ее сомнительнойили безнадежной к взысканию В порядке, утвержденном положением опризнании дебиторской задопженности сомнительной и безнадежной к
ЬХН:ХХН, пункт 11 сгс,Ж;;fi::, j\ъ 

14

9,4, Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором,списывается на финансовr,rй результат на основании решенияинвентаризационной Коми,эсии о признании задолженностиневостребованной, Порядок Прrццд,lия решения о спис аниис балансового изабалансового учета утвержд()н в положении
ЗаДОЛЖеННОСТИ 

- приложение J\b 17. 
О СПИСаНИИ КРеДИТОРСКОЙ

9,5, Отражение операций по перевоДУ активов (обязательств) с одноговида финансового обеспечения (li"Tiir;;;;r;. другой осуществляется сиспользОваниеМ счета 0 304 0б 000 <<Расчетьr..rро""ми кредиторами)).

пособиям и иным социальным
лиц -- получателей соци€uIьных



10. Финансовый результа.г

10,1 , В составе доходов будущ"" периодов учреждение учитывает доходы:

' Ё:^'#:Нffi[; :1l'жl"Jffiж;аж:} iдж;"i;
ýЁ|ffi aТ;ffiНеНИЯ 

аКТИВОВ; межбюдж..пri" трансфертов,
субсидий, сryбсиди; ЪХ"##}i}'#';lНJ:"frt Ж;1" 19ir#производителям товар()в, работ, услуг, иным фиЙческим лицам;, по договорам (соглашениям) о 

"р.оЬ.rавлении грантов;. ИНые ан€uIогиЧные дохl)ды.

10,2. Щоходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам, срокисполнения которых превыпIает один год, признаются в учете в составедоходоВ будущиХ периодоВ Il сумме договора. flоходы бУдущ"х периодовпризнаются в текущих доходах равномер"о 
" 

последний день каждогомесяца в р€врезе каждого lIоговора. А"чr,о.ичный порядок признаниядоходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии скоторыми услуги ок€lзываютс.я неравномерно.

основание: пункт l l сгС ((Д,)лгосрочные договоры).
в отношении
года, а даты ЖН1';х},Ji";";:flЪ:х"- действия договора менее

Р€lЗНЫе отчетньте 
";;.;^"^.;:::::_::jjuJiНеНИЯ 

ДОГОВОРа ПРИХодятся на
пДоп.о.р""";Т';;"Ё:,l. } ЧРеЖДеНИе ПРИМеНяет положения сгс

основание: пункт 5 сгС <Щолгосрочные договоры)).

10,3,в случае исполнения до'овора строительного подряда учреждениеопределяет процент исполнения договора в целях признания доходов втекущем периоде как соотн()шение расходов, понесенных В связи свыполненным на конец ()тчетного периода объемом работ иПредусмотренных сводным rJМ€ТНЫм расчетом, и общей величинырасходов по долгосрочно}4у договору строительного подряда,предусмотренной сводным сме,гным расчетом.

основание: пункТ б сгС <<Щолг,эсрочные договоры)).

10,4, Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленныхнорм и утвержденного на тек]/щий год плана финансово-хозяйственнойдеятельности.



JJ;i;"r?".io."u"" Расходов будущ",, периодов отражаются 
расходы,

о Со страхованием имуtцества, гражданской ответственности;о приобретению неисключительного права пользования
;:Ё,;offiалъными 

а]ffивами в течение несколъких отчетных

Расходы будущих перио{r)в списываются на финансовый результаттекущего финансового Год,а равномерно по 1/l2 за месяц в течениепериода, к которому они относятся.

il:fiЭ:lН"НfrХНИЯ 'ериод, к которому относятся расходы, равен

10,6,в учреждении создается резерв расходов по выплатам отпускныхперсоналу. Порядок расчетч lr.rbpuu приведен в прилож ении 4.
основанИе: пункТ 7 сгС кРез;ервЫ), пункТ l0 сгС <<Выплаты персоналу).
10,7, Щоходы от субсидий п() соглашению, заключенному на срок болеегода, Учреждение отражает на. счетах:

, 401,41 <{оходы будущл{х периодов к признанию в текущем году);' 
iЗ1;13. 

<ЩОХОДЫ бУДУr:"* i"р"одов к признанию в очередные

11. Санкционировапие 
расх()дов.

ПРИНЯТИе К УЧеТУ ОбЯЗаТеЛЬстlз (денежных обязательств) осуществляется впорядке, приведенном В приложении l3.

12. Представительские 
расходы.

12,1. к представительским расходам относятся расходы, связанные софициа,гrЬныМ приемоМ И обслужИ"ч"""r- предстаВителей другихорганизаций' участвующих I}_ переГовораХ В целях установления иподдержания сотрудничества, сlбмена о.rrr.оr. А именно расходы:
о Но официальный прием z:ли обслуживание: завтрак, обед или иноеан€LгIогичное мероприятие для участников мероприятия;
' бУфеТНОе ОбСЛУживание во вDемя мё1.1лгт1.1rrсmт,-во время мероприятия, в том

:^бл..::".ние 
питьевой во цой, 

";;;;;; ;обеспечение участников *,u"ч"r"р.;;;;о"надлежностями;

числе



. транспортное
мероприятия и

обесllечение доставки участ}rиков местуобрат то.

l2.2. {окументами, подтверждающими
ПРеДставительских 

расходоIl, являются:

. прик€}з руководителя учреждения о fIн€lзначении ответстве]{ного за него, ооu,оении мероприятия и
о Смет& предстоящих раOходов на меропр иятиеiо отч9т о представителLских 

расходах, составленный сотрудником,ответственным за мер()приятие;
о П€рвичные документы о произведенных расходах.

13. Плата за предоставление социальных услуг
Плата за предоставление соuи€

с договором о предоставлении 
tльных услуг производится в соответствии

поставщиком с(
законным"о.о;ххт,".ху;;;:""';Ш;;НJt;;ж:#:}тшн;,.."

14. Щелевые.средства

расчеты с целевьiми посryплениями на забалансовом счете 17 и целевымивыбытиями на заба.пансо"Ь, счете 18 ведутс" u р*рaзе контрагентов,кодов целей и правовых осноЕlаний, ,nnr"u" Дату исполнения.

15,Порядок расчета двухнедl)льного среднего заработка.
в случаях выплаты выходного пособия в размере двухнедельногосреднего заработка, установленного в статьях 178, з27 .7 и 296тк рФустановить следующий порядс)к расчета.

ВыходнОе пособИе равнО прои:}ведению среднего дневного (часового)заработКа и колиЧества рабЪчиХ днеЙ ,п"Ъч.ов, а также нерабочихпр€lздниЧных дней в течение дI}ух календар*rur"'.r"о"ль после увольнения(со дня, следующего за днем увЬльнения).

при обычном графике работы 1{спользовать для расчета дни, присуммированноМ учете рабочегс,ВРеМ€НИ - часы по графику 40-часовойрабочей недели.

обоснованность



YL Инвентаризация

1, Инвентаризацию имущества и обязателъств (в том числе числящихся назабалансовых .".ru"), а также финансовых резулътатов (в томчислерасходов будущ"" периодов и резервов) проводитпостояннодействующая инвентаризrlционн€ш комиссия. Порядок и графикпроведения инвентаризации приведены в приложении 15.

основание: статья 11 Закона от 06. 12.2011 м 402-ФЗ, пункт 9 СГС<учетная политика, оценочные значе ния иошибки>.

2. Резулътаты любых инвен],аризаций, проведенных в период с 1 октябряи до годовой отчетности, в т()м числе по причинам, не связанным сподготовкой к годовой отчетности, например при смене Мол или

i'jffiJi",i;#.ХlТТСЯДОСТаГочнымидляподтверждениядостоверности

vп, Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового
контроля

1, Внутренний финансовы.й контроль в учреждении осуществляеткомиссия, Помимо комиссии, постоянный текуrrрлй контролъ в ходе своейдеятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

о р}ководитель учреждения, его заместители;о Гл€lвный бухгалтер, сотtlудники бухга-гlте рии;о ИНЫе должностные лиI(а учреждения в соответствии со своимиобязанностями.

2, Положение о внутреннем контроле и график проведения внутреннихпроверок финансово-хозяйственной д."r.пi"оъr" приведен в приложении
l l.основание: подпункт ((е) пункта 9 сгС <<Учетная политика, оценочныезначения и ошибки>>.

vпI. События после отчетноli даты

признание в учете и раскрыти€] в бухгалтерской отчетности событий послеотчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении JrГg8.



IX, Бухгалтерская (финанr;ОВflЯ) отчетность

l, Срок представления бухгаrтерской отчетности устанавливает учредителъ.
2, В целях составления отче,га о движении денежных средств величина
;J;ffi"'J.;:;i;ЖT##;:i "о",ым м етод ом и р ас с читыв ается к ак
ДеятелъЕости иихоттоками приТокаМи УчреЖДениrI от всех видов

основание: пункт 19 сгС <<С)тчет о движеЕии денежных средств>).
a
J. БухгалтерскаяJ,цJZ\l4Jlr9рская отчетность формируется и хранится в виде электронногоДОКУМеНТа В ИНфорМационноЙ *.r.rе кСвод-gМДРТ). Бумажная копиякомплекта отчетности храниl.ся у главного бухга-птера.

основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 м 402-Фз.

х, Порядок передачи док).ментов бухгалтерского учета при смене
РУководителя и главного буrlгалтера

1, При смене руководителя и.Iи главного бухгалтера учреждения (далее -увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю,новому должностному лИЦУ, иному уполномоченному должностному лиЦУучреждения (далее упоJIномоченное лицо) .r.p.our" документыбухгалтерского учета, а т€tкже печати ч.
бУХГалтерии. 

J ---' ll!^/l\v lrýЧаlИ И ШТаМПЫ, ХРаНящиеся в

2, Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основ анииприк€ва руководителя учреждения или Комитета по социЕlJIъной защитеНаСеЛеНИЯ ЛеНИНГРаДСКОй области, i.r*..rвляющего 
функции иполномочия учредителя (далее - учредитель).

3, Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется приучастии комиссии, создаваемой В y.rparnoo"", с составлением актаприема-передачи.

прием-передача бухгалтерски}" документов оформляется актом приема-передачи. К акту прилагаетс.,{ перечень передаваемых документов, суказанием их количества и типа.



l ---"-ч rrvРwлсrlи лел /IолЖен ПолносТъю оТражаТъ Всенедостатки и нарушения в ()рганиз ацииработы бухгалтерии.

Акт приема-передачи
дел

При необходимости члены I(омиссии
предложения, которые вознIlкли при

существенные

fй"^,НfrЖ;;;ýТ.",;r:Jfiт#:" уполномоченным лицом,

включают в акт свои рекоменд ации иприеме-передаче дел.
4. В комиссиr
включаюrar aоrО, 

УКatЗаННУЮ В ПУНКТе 3 настоящего Порядка,
пр ик€tз ом 

"" " "o:i;;; Ъi J#;ЖT#J ;lЖ"1;i:o""n" "]о 
J.".,.,B ии с

5. ПеРеДаЮтся следующие д()кументы:

о }Ч€ТНаЯ ПОЛИТИКа СО ВСеМИ ПРиложениями.о КВОРТЕLльные и годовые бухгалтер.;;; отчеты и балансы,н€Lпоговые декларации ;о По планированию, в ,гом числе план финансово-хозяйственнойдеятельНостИ учреждеНия, госуДарственНое задание, план-|рафикзакупок, обоснования I: планам;, бухгалтерские регистр],I синтетического и анаJIитического учета:книги, оборотные ведо]иости, карточки, журнапы операций;о Н€UIОГОВЫе РеГИСТРЫ;о ПО реЕшIизации: книги покупок и продаж, журн.лы регистрациисчетов-фактур, акты, .r.rчjфu*rур"r,'"Бuрные накладные и т. д.iо о Зодолженности учреж,цения, в том числе по кредитам и по уплатен€Lлогов;
о о Состоянии лицевых и (iанковских счетов учреждения;о о Выполнении утвержде]{ного государственного задания;о по учету зарплаты и по IIерсонифицированному 

учету;о По кассе: кассовые квиги, журнаJIы, расходные и приходныекассовые ордера, денеж]ные документы и т. д.;о окт о состоянии кассы, 0оставленный на основ анииревизии кассыи скрепленный подпись]о главного бухгалтера;, об условиях хранения и \/чета н€Lличных денежных средств;о Щоговоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, арендыи т. д.;
о ,щоговоры с покупателями услуг И работ, подрядчиками и

ПОСТаВщиками; 
- --I-,_- ,lдrl

о }ЧРе!Ительные докумен:]ы И свидетеЛьства: постановка на учет,присвоение номеров, внOсение записей в единый реестр, коды и т.п.;



. о недвижимом имух{естве

Ё#ffi*;#:{r;f*Ёffi Ж;,:iжъiJ;1}#ffi
' 

:|"r.Ж;l'il .:;Ж;:,' 
'".ru".ри€lJlъных 

активах и товарно_
о окты о резулътатах поллой инвентар изации имущества и9J#.#;."";:;,T;H.H _*I"р,*о,й с приложением, акты сверки расчетов, ""or|.ffiffi:'JJ 

КаССЫ У"режд"н"";
КР еДитор. лоЙ rчооо*."";;r;:;;:_Ж" СОСТОЯНИе Де бИтор ской исумм дебиторс;;r-""-'}^;Т.J;.IiО'*.НЫХ К 

".Й*u"",ХаРаКТеРИстикой rо пr,*дой сумме; С ИСЧеРПЫВаЮЩей
. аКТЫ РевизиЙ и проверr]кi
о Мотери€lJIы о недостачах и хищениях, переданных и не переданныхв правоохранителъные органы;

: Ё::::_:_р"] 
с кредитн"rr,п ор"uнизациями;о олонки строгой оr""rr,,arr;

о Иноя бухгалтерская документ ация, свидетелъствующая одеятельности учрежде}tия.

6' ПРИ ПОДПИСаНИИ акта пр]{ема-цередачи при н€lJIичии возражений попунктам акта Руководитель и (или) у"о""ойенное лицо излагают их вписьменной форме в присут.r""" комиссии.

Члены комиссии, имеющие за.Nz
его с отметкой 

1зuм."ф; ;ffi;Н,}ж:Н::ТЖЖ;? H#i:l,J;:;
fil}ЁЪ, #:;}"r::::Р", по объему замечания допускается

7. Акт приема-передачи оlРормляется
уволъняемого лица в учреждa""".

в последний рабочий денъ

8. Акт приема-передачи
деJtэкземпляр - r.,o.^i1; d?Ж;:iffТ;.;^#;; 3*iYii]i?l;.i;Xглавный бухгалтер),2,й rп."rr,rr"р - увольняемому ЛИЦУ, З-й экземпляр -уполномоченному лицу, которсе приним€lJIо дела.

Главный бухгалтер
О.Е.Грапова


